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En vous connectant à l’adresse https://reperes.cp-ce1.fr/, vous arrivez sur la page d’ac-
cueil du portail. Il vous suffit de renseigner votre identifiant et votre mot de passe transmis 
par votre directeur (-trice) , afin d’accéder à l’étape suivante.
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Une fois connecté(e), il faut cliquer sur la classe concernée.
Si la classe n’apparaît pas, il est nécessaire de se rapprocher du directeur ou de la direc-
trice.

Il ou elle n’a certainement pas fait les associations «classe/enseignant» (voir page 5 du 
guide d’accès directeur).
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A la première connexion, un tutoriel s’affichera automatiquement afin d’accompagner la 
découverte de l’environnement du portail de saisie.

Après le tutoriel, vous accédez au constat d’effectif.
Si l’effectif indiqué ne correspond pas à celui de votre classe, veuillez vous rapprocher du 
directeur ou de la directrice de l’école pour le modifier.
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Un dernier écran d’information récapitule la classe pour laquelle vous allez effectuer les 
saisies ainsi que le nombre d’élèves concernés. 

Vous êtes désormais dans la partie « saisie ». A la première connexion, un tutoriel vous 
permet de découvrir les fonctionnalités du portail.
Attention, la saisie des réponses des élèves sera possible jusqu’au 11 octobre 2020.
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Si vous avez besoin d’aide au cours de la saisie des productions d’élèves, ce tutoriel est 
accessible à tout moment en cliquant sur l’icône « Aide » dans le menu, en haut à droite de 
la fenêtre du navigateur internet.

Sélectionnez l’élève pour lequel vous souhaitez saisir les réponses.
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Choisissez, à partir du menu déroulant, la séquence pour laquelle vous voulez saisir les 
réponses.

Un message vous indique le nombre de réponses à saisir sur chaque page.
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Reportez les réponses de l’élève et cliquez sur « page suivante ».

Si l’élève n’a pas répondu à un item, cliquez sur le symbole         dans l’encadré.
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Dans l’éventualité où toutes les réponses attendues ne seraient pas saisies sur la page, le 
message « x réponse(s) sera (seront) marquée(s) non-répondue(s) » apparait.

Si ce choix vous convient, cliquez sur « confirmer ». 

A tout moment, vous pouvez naviguer entre les différents exercices en cliquant sur « Ma 
progression ». S’ouvre alors la fenêtre que vous apercevez dans la capture d’écran ci-des-
sus.
Lorsque la saisie est complète, les cases correspondant aux pages du cahier sont vertes. 
Dans le cas où un seul item n’est pas renseigné, la case n’est que partiellement verte. 
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Vous pouvez gérer les absences des élèves en cliquant sur « Absences ».

Si un élève a été déclaré absent sur un exercice, l’exercice est grisé et vous ne pouvez plus 
saisir de réponse.
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Pour l’exercice 16 de la séquence 4 (CP) et l’exercice 15 de la séquence 4 (CE1), si l’élève 
n’a pas entouré la réponse mais qu’il l’a écrite, il conviendra de cliquer sur la proposition 
correspondant à la réponse de l’élève.

A la fin d’une séquence, vous avez la possibilité de changer d’élève ou de séquence.


