Continuité pédagogique

Ecrire et annoter sur des documents PDF

1 — Présentation et objectifs

Lesfichiers PDF sonttrés courants et ont été créés notamment pour étre lus a partir de n’importe quelappareil
(ordinateurs, tablettes, smartphone) et quel que soit le systeme d’exploitation de ce dernier. Nous avons
souvent besoinde pouvoir modifier, annoter, écrire ou supprimer des élémentsde ce type de documents. Dans
le contexte actuel de classe a distance, des éleves peuvent également vous transmettre des documents
(exercices, cahierdujour, ...) personnels qu’ils ont scannés chezeux pour quevous leur apportiez une correction.
Les scanners sont trés souvent configurés pour obteniraufinal desfichiers PDF. L’annotation et lamodification
directdesfichiers PDF peut doncs’avérertrés pratique pour:

e Lesenseignants:écrire, annoter, modifier une consigne, un exercice, une faute de frappe, surlignerun
mot important, corrigerlestravaux des éléves...

e Leséleves:répondre aux exercices de différentes maniéres : entoure labonne réponse, cocher, écrire
un mot, une phrase...

De base, les fichiers PDF sont difficilement modifiables avec les logiciels standards que nous utilisons (Adobe
Reader, ...). Mais, heureusement pour nous, il existe une solution pour faire tout cela, grace a I'utilisation du
logiciel PDF-XChange Viewer. Ce logiciel permet une utilisationsimple a avancée, avecdes fonctions accessibles
du débutantal'expert.

2 — Aide a la prise en main

Ce tutoriel estune libre adaptation du documentoriginal créé par Elodie MARBLEZ du CHU de Nantes
(Structure Régionale des Troubles d’Apprentissage) - 2014.

Vous pouvezretrouverle document original al’adresse suivante : https://www.chu-
nantes.fr/medias/fichier/utlisation-de-pdf-xchange-viewer 1433236994467-pdf

Logiciel gratuit a téléchargera partir de cette adresse :

http://www.pdfxchange.fr/

Ce tutoriel estdécoupé en 7 chapitres (vous pouvez cliquer surlestitres de chapitre pouraccéderdirectement
alasectionsouhaitée) :

Utiliser PDF-XChange Viewer comme programme par défaut
Paramétrerle logiciel pourfaire apparaitre les fonctions utiles
Cocherune réponse dans un exercice

Ecrire sa réponse

Entourer, encadrer

Utiliserlesfonctions surligner, souligner, barrer

. Supprimerle texte tapé ou un élémentajouté surle document
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Continuité pédagogique

1. Utiliser PDF-XChange Viewer comme programme par défaut

Ilva s’agirde lui demander d’ouvrir systé matiquement les PDF avec PDF-XChange Viewer.
Faire un clicdroitsur le document Pointersur Ouvriravec

Cliquersur Choisirle programme pardéfaut:

ARrINE documents scannés - o IEE
Accuel | Patage  Affichage
s [F % Couper ‘ﬁ t‘h x @ L [ Nouvel élément ~ j BSouvir - FH Sétectionner tout
= & 5 N
= {0 Copler le chemin daccés 3 F)accas rapide + } Modifier Aucun
Déplacer Copier Supprimer Renommer  Nouveau Propriétés
ourd vers~ vers - dossier -

Copier Coller e )
@ Historique 5 Inverser la sélection

v| & | | Rechercher dans: documents...

® v 1 L » CePC » Documents » documents scannés

A Favoris Nom Modifié le Type Taille

10/04/20141218  Adobe Acrobat D. 426Ko

-, -
Open with Adobe Reader X
Ouvrir
Imprimer
Ouvrir avec » B Lecteur

%] PDF-XChange Viewer
B8 Adobe Reader

Partager avec >

Envoyervers B

Choisir e programme par défaut...

Couper
Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés.
8 Vidéos
& 0s(C)
s Data (09

@ Reseau

1 élément 1 élément sélectionné 425 Ko

Choisir PDF-XChange Viewer

TRRF A documents scannés

PR — i
=1 % Couper b ta x E-i 1 7 Nouvel élément ~ ‘ y  BMouvir~  BH Sélectionner tout
: L 3 vioaner | 28 Aucun

B B g Copierte neminaacess h £ Accés rapide - i
Copier Coller _ Déplacer Copier Supprimer Renommer ~Nouveau Propriétés
2] accour vers~  vers v > dossier ik

@ Historique 5 Inverser la sélection

Nouveau Ouvrir Sélectionner

v & | Rechercherdans: documents.. ©

® v 1 L » CePC » Documents » documents scannés

X Favoris Nom Modifié Tun, Taill
B Bureau T expdf CM1 10/04/2 N
] Emplacements récer Comment voulez-vous ouvrir ce fichier ?
% SkyDrive " -
18 Téléchargements v Utiliser cette application pour tous les

& fichiers .pdf
ot Continuer & utiliser Adobe Reader

@ Groupe résidentiel

1 CePC
& Bureau
1| Documents

£ Images

"C:\Program Files (x86)\PDF Architect\
\PDF Architect exe"%1"

LIJ Lecteur

U Musique

18 Téléchargements PDF-XChange Viewer
B Vidéos e

i 05(C)
s Data (D)

€ Réseau

1élément 1 élément sélectionné 425 Ko

Sile logiciel PDF-XChange Viewer n’est pas proposé dans laliste, il fautle rechercherdans|’ordinateuren
cliquantsur Plus d’options.
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Continuité pédagogique

2. Paramétrer le logiciel pour faire apparaitre les fonctions utiles

Présentation de labarre d’outilsala premiere utilisation :

] ex pdf CM1 - PDF-XChange Viewer - a
* Fichier Edition Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide Download POF

S owir - b 5 @0 D 0 -n @ B ® Zoomavant - 1] 3 Y 100% - @ T

*
Lis ce récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au texte.

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long du fleuve,
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Auréle
se précipita vers elle et 'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

Q promenade au clair de lune
O Ala recherche de Filou
[ Deux enfants égarés

* %
Réponds aux questions.

a. Quels sont les personnages de ce récit ?

b. Ou et quand se passe cette histoire ?

1 sl MO D

10/04/2014

Cliquersurlapetite fleche au bout de la barre d’outils, puis cliquer sur Personnaliser :

e ex pdf CM1 - PDF-XChange Viewer - g
Fichier Edition Affichage Document Commentaires Outils Fenétre Aide g}) it

"'U"‘”ﬂ'Hiﬁ'\)“@‘sl@ D0 - B Y@ R A zeomaent - ) Y 0% QT QSO & & ¢ e——————

Initialiser cette barre d'outils

Personnaliser

*
1 Lis ce récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au texte. Athine e dsligae de pessonnalistinass
C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long du fleuve, mments
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Aurcle
se précipita vers elle et I'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que

s’était-il passé depuis sa disparition ?

O Promenade au clair de lune
Q) A la recherche de Filou
O Deux enfants égarés

*k
Réponds aux questions.

a. Quels sont les personnages de ce récit ?

b. Ou et quand se passe cette histoire ?

sul | B WO 2

1
10/04/2014
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Continuité pédagogique

La fenétre suivante s’affiche, cliquersurl’onglet Outils :
L9 ex pdf CM1 - PDF-XChange Viewer - "IEl
Fichier Edition  Affichage Document ~Commentaires Outils Fenétre  Aide @ Doaslond OE.
Fowi - b 5 @D QOO - Y YW R, R zoomaent - ) Y 0% - QT

expdf CM1 <

Personnaliser ‘

1 * [ Barres d'outils| Commandes Options. ooo
Li

| Pour ajouter une commande, faites-la glisser a partir de la liste des commandes et déposez-la sur la barre
d'outils ou le menu cible.

fleuve,
Catégories : Commandes : rés, un

Affichage 3 A partir dun fichier de texte enrichi (RTF)... || on.La,
Aide [ Apartir d'un fichier de texte.. Auréle
Commentaires &3 A partir d'un fichier dimage.. ie. Que
Console Javascript N Apartir d'un scanner...
Document 7] A partir d'une page blanche...
Edition ] Copier le nom complet du fichier
Fenéte || b Enregistrer CTRL+S
| Fichier ke Envegistrer Sous CTRL+MAJ+S
F°"f‘a‘ kel Enregistrer une copie sous
oyt {3 Envoyer comme courriel en ZIP...
@ Envoyer par e-mail ooo
Exporter les données d'un formulaire ol

Nouveau... Propriétés ‘

[V] Afficher les commandes PRO, & accés restreint, dans la liste des commandes, le menu et les barres d'outils

e e
. Ot

20,99x2970cm <
= |¥ options ~
1145

10/04/2014

e Faireglisserlesfonctions qui ne serviront pasdanslafenétre :

iu %qumaﬂant* Q:@v 'Qb@i.ﬂ'

e Faireglisserdanslabarre d'outils lesfonctions suivantes:

e Outil machine a écrire =1 Machine & écrire

e Qutil surligneur I
e Outilsoulignage I

e Outil pourbarrer dutexte :Pa
e Outilligne /

e Outilfleche =,

e Outilrectangle 0l

e Outilovale ©.

-

e Qutil crayon <,

4

e OQOutilgomme=_

Vous devezalors obtenirla présentation suivante :

ex pdf CM1 - PDF-XChange Viewer
Edition  Affichage Document Commentaires Outils  Fenétre  Aide

Ay -Q 9 Q ElMachinescaie T T F /200 Lo,

_omm
[ G Download poF
Creation Tools
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Continuité pédagogique

3. Cocher une réponse dans un exercice :

Utiliserl’outil Ligne pour cocherla bonne réponse :

7] ex pdf CM1 - PDF-XChange Viewer - o Bl
Fichier  Edition  Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide Poninioad P

: Elownir - b %[ D@ @D - - O R [ L] 0% - @ ) Q ElMachineséaiie T T [/ 2 0,0 £ o .

Style par Défaut

*
1 Lis ce récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au texte.

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long 5
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Auréle
se précipita vers elle et ’'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

0 promenade au clair de lune
QA la recherche de Filou
[ Deux enfants égarés

L] ex pdf CM1% - PDF-XChange Viewer
Fichier  Edition  Affichage Document Commentaires Outils  Fenétre  Aid

M) L 100% - @ 2 QD [E] Machine  écrire

*
1 Lis ce récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au texte.

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long du fleuve,
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Aur¢le
se précipita vers elle et 'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

QO promenade au clair de lune
2 Ala recherche de Filou
(1 Deux enfants égarés

L] ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer - a

Fichier Edition Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide QB i
€ owi - bl 5 Dot @ 2O - - Y = 9 Q BEMachinesécie T L F,/, 2 00L&
5

1 * ooo
Lis ce récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au texte.

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long du fleuve,
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un

bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Auréle
se précipita vers elle et I'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

O Promenade au clair de lune
2 A la recherche de Filou
1 Deux enfants égarés
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Continuité pédagogique

4. Ecriresaréponse

Utiliserlafonction Outil Machine a écrire :

] ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer -8

Fichier Edition Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide gﬁ i g
“8 o ~ kel 5| Do/ Q O - - B TR S ) ) 0% - @ D Q [EMachineaéeri] T, T ¥, /, 2, 00, L o,
. bl : L

Outil Machine a écrire

* Style par Défaut | [

Lis ce récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au texte.

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long du fleuve,
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Aurcle
se précipita vers elle et I'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

Promenade au clair de lune
A la recherche de Filou
O Deux enfants égarés

*k
Réponds aux questions.

a. Quels sont les personnages de ce récit ?

b. Ou et quand se passe cette histoire ?

20,99x29,70 cm
4| 1 sl WO D

10/04/2014

Cliquersurlaligne de réponse et écrire saréponse :

] ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer -a

* Fichier Ediion Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide @_ﬂ) it

& oy D k| B [ - - EH LB QD B Machines &

* ooo
Lis ce récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au texte.

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long du fleuve,
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Auréle
se précipita vers elle et 'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

Promenade au clair de lune
Ala recherche de Filou

1 Deux enfants égarés

*k
Réponds aux questions.
a. Quels sont les personnages de ce récit ?
Les personnages du récit sont Elise et Auréle.

b. Ou et quand se passe cette histoire ?

sul | 0 WO D :
E 10/04/2014

Pourchanger lataille etle type de la police, faire apparaitrela barre d’outils associée en tapant surle clavier «

ctrl+E »
] ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer - a
Fichier Edition Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide @_') i tad
“domir -l 2 D@ DN B YR D % @ T O [EMhineseand T T F /2 00L&,
— 4 - B I US[E|F 3 M- Metrecommedéfaut |
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Continuité pédagogique

5. Entourer, encadrer

7] ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer ~ 8
Fichier Edition Affichage Document Commentaires Outs Fenétre  Aide gﬁ esnontoos

towi b 3 W@V, D OB, A 0% @ T QO BMineicoe T, T E /2D O & o, P, ,

Faire un cliquer-glisser au niveau de I’élément aentourerou encadrer :
| ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer -a

Fichier Edition Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide @) Camenit

Cowi b 5 D @ 0D -G YR 0% - Q  § Q ElMachineseaie T, T F /20O L o, @ Propriss.
E3)

ooo

*
1@« récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au «—

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long du fleuve,
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Auréle
se précipita vers elle et 'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

6. Utiliser les fonctions surligner, souligner, barrer

Afinde pouvoirsélectionnerdutexte, il fautau préalablecliquersur fﬁ ' La fenétre suivantes’affiche :

L7 ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer - 5 IEl
Fichier Edition Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide @) Smerst

“owir - b 5 D @ @ -0 - YR Y 0% - @ v Q BElMachineaécie T T F / 2 00O £ &, @Propriétés.. |

Pages OCR
Portée des pages

@® Tout
Pages sélectionnées

OPage encours

O Pages: | (total 1 pages)

Saisir le nombre de la page ou/et la portée séparée par des virgules 3 partir du
début du document. Par example, saisissez; 1, 3, 5-12

Résumé: 1 page(s) sélectionnée(s) sur 1

Reconnaissance

pevm— —
Ectiude

Type de sortie: | Garder le texte original et ajouter une couche texte

Qualité des images: 300 v, dpi

2099x2970cm <
¥ optios surl [ WO 2
| 1439
10/04/2014

Cliquersurok.

Le logiciel repere alors les caractéres du texte.
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Continuité pédagogique

Vous pouvezalors utiliserles fonctions surligner, souligner et barrer

B ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer - a
* Fichier Edition  Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide @”’“““’”"’”’

Ly YR G % - 9 Q ElMachinesécie T[T F /, 2 00 £ o,

* ooo
@ce récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au@

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long du fleuve,
une lampe électrique & la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Auréle
se précipita vers elle et 'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

,g Ala recherche de Filou
Qo s Giard

*%
Réponds aux questions.

a. Quels sont les personnages de ce récit ?
Les personnages du récit sont Elise et Aurele.

b. Ou et quand se passe cette histoire ?

20,99x29,70 cm
: ‘N 4 1ol MO 2

10/04/2014

Il est possible de changerlacouleur:

] ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer - o IEE
Fichier Edition  Affichage Document Commentaires Outils Fenétre  Aide Dinkomi o8

= low -kl %[ D @G OO - B TR D 0 - ) Q ElMachineséaie T)[T]F, /, # 0,0 &£ &,

1 * ooo
@ce récit, puis coche le titre qui correspond le mieux au

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchaient avec prudence le long du fleuve,
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Auréle
se précipita vers elle et 'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

Promenade au clair de lune
A la recherche de Filou

{J Deux enfants égarés

* %
Réponds aux questions.
a. Quels sont les personnages de ce récit ?
Les personnages du récit sont Elise et Aurele.

b. Ou et quand se passe cette histoire ?

10/04/2014
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Continuité pédagogique

7. Supprimer le texte tapé ou un élément ajouté sur le document

Sélectionnerle texteoule cercle parexempleavec!|’outilmain etappuyersurla touche « Suppr » de votre
clavier:

7] ex pdf CM1* - PDF-XChange Viewer - a8
~ Fichier Edition  Affichage Document Commentaires Outils  Fenfftre  Aide

@
Clowrir - b 5 B 0w @ 0 O - -

R A 0% @ T Q ElMachineséaie T, T F, /200 L &,

E‘:e récit, puis coche le titre qui correspond le mieux auﬂ_

C’était une nuit sans lune. Elise et Auréle marchalent avec prudence le long du fleuve,
une lampe électrique a la main. Soudain, au loin, un chien aboya. Tout prés, un
bruit furtif les fit sursauter. Intrigués, les enfants se dirigérent vers un buisson. La,
ils découvrirent, tremblant de peur et de froid, Filou, leur chatte disparue. Aur¢le
se précipita vers elle et 'observa attentivement : elle portait un collier étrange. Que
s’était-il passé depuis sa disparition ?

g A la recherche de Filou
Db g

* %k
Réponds aux questions.
a. Quels sont les personnages de ce récit ?
Les personnages du récit sont Elise et Auréle.

b. Ou et quand se passe cette histoire ?

20,99x2970cm <

- 1 opions - axt B WG D

14:44

o
O a0
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