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Créer une capsule audio pour vos élèves, ou par 

vos élèves 
 

1 – Présentation et objectifs 

Beaucoup d’écrits, mais qu’en est-il de l’oral ? Que ce soit pour vos élèves ou pour vous, il peut être intéressant 
d’utiliser des enregistrements vocaux. 
 

Pour qui et pourquoi faire des enregistrements audio ? 
 
Pour l’enseignant, il permet : 

 l’explicitation d’une consigne, d’une notion, d’un exercice, d’une activité, … 
 la lecture d’un texte, d’une histoire pour les élèves non lecteurs,   
 de laisser des messages personnalisés pour garder le contact…  

Cela s’adapte à tous les niveaux, et à tous les profils d’élèves.  

 
Pour l’élève, il permet d’appuyer la maîtrise de la langue orale, entre autres.  
Par exemple, pour les plus grands : 

 d’enregistrer son passage de lecture, sa description d’un document ou d’une oeuvre en histoire, sa poésie, un 
témoignage, etc… 

Pour les élèves de maternelle, pour qui l’oral est essentiel : 
 raconter ce que l’on a fait aujourd’hui,  
 raconter une histoire lue, …  

et l’envoyer à l’enseignant pour avoir un suivi. 
 

Comment créer des enregistrements audio ? 
 
Si vous travaillez avec un ordinateur sous Windows 10, le logiciel “enregistreur vocal” est déjà pré-installé et utilisable 
sans réglages. Avec une présentation épurée, elle est simple d’utilisation et à portée des élèves. (Il existe d’autres 
solutions selon l’ordinateur possédé.) 
 
Pour ceux qui veulent aller plus loin, d’autres solutions peuvent être utilisées, comme le logiciel Audacity, qui 
permettent de retravailler les enregistrements. 
 
On peut aussi trouver des enregistreurs vocaux sur smartphone, déjà installés ou à installer (parfois sous le nom 
“dictaphone”, “magnéto”,...). 
 
Au vu de l’utilisation très simple du logiciel, vous trouverez ci-dessous un pas à pas, aussi bien à destination des 
enseignants que des élèves. 
 

2 – Aide à la prise en main : pages suivantes 
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Pas à pas : 

Utiliser l’enregistreur vocal d’un ordinateur 

 

Dans l’application : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Ouvrir le menu 

« Démarrer » 

2. Faire dérouler le menu et choisir 

« l’enregistreur vocal » (ou parfois 

« vocal recorder ») 

3. Cliquer sur ce symbole pour 

commencer l’enregistrement. 

4. Je vois la durée de mon enregistrement 

5. Je peux arrêter mon enregistrement 

6. Je peux mettre en pause pour le reprendre 

7. Je peux mettre un repère 
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8. 
J’enregistre à 

nouveau 

9. Je retrouve 

mes 

enregistrements 

10. Je réécoute 

mon enregistrement 

11. Je peux modifier mon 

enregistrement, le 

supprimer, le retrouver 

pour le partager… 


