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Groupe Départemental du Numérique Educatif

roundcube v

open source webmail software

Tutoriel d'utilisation

Nouvelle messagerie académique disponible a cette adresse

https://bv.ac-clermont.fr/roundcube/

A- Se connecter

EX
ACADEMIE
DE CLERMONT-FERRAND

s
f
LI

Académie de Clermont-Ferrand - webmaill
Renseignez vos identifiants académiques (prenom.nom@ac-clermont.fr) personnels (ou école pour

les directeurs) pour accéderala nouvelle messagerie Roundcube.
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B- La vue « Courrier »

Yoann.Bac@ac-clermont.fr :

& Brovillons (1 ko)
=

Courriel

4 Envoyés (2,2 Mo)

M corbeille (1,3 Mo)
Menu

principal

3 Brouillen (00)

[ Envoyes (11ka)

Paramétres

v (3 testdossier (15 ko)

[ stage directeur (146 ko) n

?

A propos de

Arborescence de
vos dossiers

Gducation
nationale

Groupe Départemental du Numérique Educatif

&a Boite de réception (57 Mo) @ Q Recherche...

Actionssurles
mails
h s = 2
Sélectionner Filz  Options  Actualiser
= v
Gaetan Loosfel Aujourd’hui 08:16 -
Re: AAP SNEE - informations
tribu-notifications@noreply. phm.education.gouv.fr Mar 17:55
[Notification Tribu]Un commentaire a été ajouté sur le d...
Philippe DECUYPER Mar 17:16
Re: [atice] spoofing et liste AFT RN
Philippe DECUYPER Mar 16:58
Re: [atice] spoofing et liste AFT RN
Robin Hénaff Mar 16:46
Re: [atice] Pré ion et problé éval cp-...
Emmanuel Poirier, ERUN Mar 16:03
Re: [atice] spoofing et liste AFT RN
Frédéric Mathy Mar 15:26
Re: [atice] spoofing et liste AFT RN
tribu-notifications@noreply. phm education.gouv.fr Mar 15:13
[Notification Tribu]Le d: il de d'éclairci:
Emmanuel Poirier, ERUN Mar 15:10
[atice] spoofing et liste AET RN
Nicolas Kaik Mar 14:25
Re: M@ et Roudcube
Nicolas Kaik Mar 14:21
LSV A —— v
{ Courriel 1 & 50 sur 267 1 H »

Boite de réception

Actions spécifiques sur
un mail

o [

mer Voirlataille  Tags Marguer  Plus

Voletde
visualisation de
vos mails
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[ sélection
—— Fa |
.‘ ] = (5
* Tous Selectionner Fil=  Options  Actualiser
= Page courante
= Monlu
M sigrale
Irverser
¥ Aucun
1 13 L3
ha) & ] ¢ - _ » -
Répondre Répondre & ... Tranzférer Supprimer  Voirla taille  Tags Marguer Plus
0 Aucun tag
Les tags permettentde 1 Important € commelu
mettre les mailsen
couleur pourune -l & Comme non lu
gestion plusrapide en 2 Personnel W Comme signalé
un seul coup d’ceil
4 A faire B Comme nen signalé
5 Plus tard

E Imprimer ce courriel

X importer

X Télécharger. ¥
Fa Editer comme nouveau

B afficher |2 source

& Deplacervers.. b
! Copier versa._.. >
Quvrir dans une nouvelle fenétre

C’estici pour imprimer,
déplaceroucopierles
mails versvos dossiers

(Le rangement par
glisser/déposer
fonctionne aussi)
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C- Lavue « Contacts »

Groupes

[E} LDAP Académique

T @ Listes Académique

1.0
Contacts

o

Paramétres

Menu
principal

[ Adresses personnelies

@ CardDAV-académigue (Bac Yoann addr...

Arborescence de
voslistesde
diffusion

Groupe Départemental du Numérique Educatif

Actionssurles
groupes (créer,
renommer...)

Q, Recherche..

La liste est vide. Utiliser le bouton Créer pour ajouter un
nouvel enregistrement.

cun contact '3 £1é trouvé. >

Détail de laliste de
diffusion sélectionnée

»

acadé
Clermont-Ferra

diraction des sorvices
épartementoux

de |"éducation nationale
Cantal

éducation
nationale

Créer

>

e

Actions spécifiques sur
un contact (créer,
rechercher...)

Q X X

Recherche Importer Exporte

Voletde
visualisation de
vos contacts
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D- Lavue « Parametres »

Q, Recherche.. v

&a Boite de réception

f Brouillons

4 Envoyés

@ Corbeille

I Erouilion [ @]

I cEnvoyes O
v I test dossier [ @]

Activation on non des dossiersvialesboutons

bleus (c’est notammentici qu’ilfaut parfois
activersondossier « Corbeille » lorsdela
premiére utilisation.

Création etgestionde I’arborescence des
dossiers.

Options principales
Filtre:

Contient:
Check folder
Déplacer vers
Courriels

Marquer les courriels:

Ne pas appliquer les autres régles de filtage:

Filtres actifs

Groupe Départemental

L

Dossiers

e |dentités
Courriel
Réponses

wilie
-
Contacts

L

Parametres

Filgres

LI - N

st login

De

Boite de réception
Bofte de réception

Tous

Mailbox Quota

»

acadé
Clermont-Ferra

diraction des sorvices
épartementoux

de I"éducation nan(nnn\e
n

Gducation
nationale

du Numérique Educatif

Paramétres

Infos utilisateur

Permetde définirles préférences
généralesde laboite mail (lagnue,
habillage de I’interface, mode
d’affichage des courriers, etc...)

|;| Interface utilisateur
B3 Vue de la boite de courriel
&a Affichage des courriels

«d Redaction de courriels

Freférences -
e Comtacts

(3 Dossiers spéciaux
&= Paramétres du serveur
K cadDav

=D QOptiens Tags Thunderbird

Permetlacréationetla gestiondes
filtres de messages comme sur
Thunderbird parexemple.

Aucun

1-Si le champ Sujet contient [SPAM-LOW] déplacer le message vers Pourriels from Bofte de réception (Courriels: Tous, Marquer: Aucun) Supprimer
2-Sile champ [X-Spam-Flag] contient Yes déplacer le message vers Pourriels from Boite de réception (Courriels: Tous, Marquer: Aucun) Supprimer

Vous pouvezcréerautantdefiltres
gue voulu, attention de bien
réfléchirauchoix desfiltres.
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