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Tutoriel d’utilisation 

 
Nouvelle messagerie académique disponible à cette adresse 

https://bv.ac-clermont.fr/roundcube/ 

 

A- Se connecter 
 

 

 

Renseignez vos identifiants académiques (prenom.nom@ac-clermont.fr) personnels (ou école pour 

les directeurs) pour accéder à la nouvelle messagerie Roundcube.

https://bv.ac-clermont.fr/roundcube/
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B- La vue « Courrier »  
 

 

 

 

 

Menu 

principal 

 

Arborescence de 

vos dossiers 

 

Boite de réception 

 

Volet de 

visualisation de 

vos mails 

 

Actions sur les 

mails 

 

Actions spécifiques sur 

un mail 

 



 

Yo ann BAC – ERUN 
Circonscription de Saint-Flour – Septembre 2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les tags permettent de 

mettre les mails en 

couleur pour une 

gestion plus rapide en 

un seul coup d’œil 

 

C’est ici pour imprimer, 

déplacer ou copier les 

mails vers vos dossiers 

(Le rangement par 

glisser/déposer 

fonctionne aussi) 

 



 

Yo ann BAC – ERUN 
Circonscription de Saint-Flour – Septembre 2021 

 

 

C- La vue « Contacts » 
 

 

 

 

 Arborescence de 

vos listes de 

diffusion 

 

Détail de la liste de 

diffusion sélectionnée 

 

Volet de 

visualisation de 

vos contacts 

 

Menu 

principal 

 

Actions sur les 

groupes (créer, 

renommer…) 

 

Actions spécifiques sur 

un contact (créer, 

rechercher…) 
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D- La vue « Paramètres » 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Permet de définir les préférences 

générales de la boîte mail (lagnue, 

habillage de l’interface, mode 

d’affichage des courriers, etc …) 

 

 

Permet la création et la gestion des 

filtres de messages comme sur 

Thunderbird par exemple. 

Vous pouvez créer autant de filtres 

que voulu, attention de bien 

réfléchir au choix des filtres. 

 

 

Activation on non des dossiers via les boutons 

bleus (c’est notamment ici qu’il faut parfois 

activer son dossier « Corbeille » lors de la 

première utilisation. 

Création et gestion de l’arborescence des 

dossiers. 

 


