
Importer le carnet d'adresses dans le Webmail
à partir d'une extraction d'Onde.Fiche 

pratique
 M3 R Bis

1. Exporter le carnet d'adresse souhaité dans Onde :

> Listes et documents > Extractions

2. Choisir : 

 
3. Choisir le groupe souhaité, la classe (pour donner aux différents enseignants et qu'ils 
aient chacun leur liste) ou toute l'école :

 

4. Cliquer sur le document extrait pour le télécharger en csv.

5. Aller sur le lien de Strabourg :  
https://pro.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/

6. Télécharger son fichier issu d'ONDE : 

Cliquez sur 

Puis 

7.   Se connecter sur le Webmail : https://bv.ac-clermont.fr/webmail/

8. Cliquer sur contacts 
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https://pro.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/
https://bv.ac-clermont.fr/webmail/


9. Cliquer sur importer :

10. Choisir le fichier que l'on vient de télécharger (extension en .vcf) : 

 

11.   Choisir d'importer aussi les groupes :

12. Un message de validation apparait (le fermer avec la croix)

13. Actualiser la page pour voir apparaitre les groupes : 
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 Nouveaux 
groupes 

 Nouveaux 
contacts 
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