Importer le carnet d'adresses dans le Webmail

a partir d'une extraction d'Onde.

A

(W roundcube

1. Exporter le carnet d'adresse souhaité dans Onde : i== LISTES & DOCUMENTS

> Listes et documents > Extractions e Listes

+ Documents administratifs

« Modeles de courriers

2. Choisir : I Eleves de I'école ou leurs responsables

3. Choisir le groupe souhaité, la classe (pour donner aux différents enseignants et qu'ils
aient chacun leur liste) ou toute I'école :

Miveau Cycle Classe Regroupement Dispositif de I'éléve Catégorie
[ Vl [ CYCLE NI Vl l V] l v I Vl () Eléves @ Responsables

I Extraction
) Extraction des resp?format csv

4. Cliquer sur le document extrait pour le télécharger en csv.

5. Aller sur le lien de Strabourg :
https://pro.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/

Ve . . . @& ouvrir *
6. Télécharger son fichier issu d'ONDE :
€ 3> v i > Téléchargements w (&) Rechercher dans : Téléchar.. @
Organiser Mouveau dossier =~ @ o

O Accue I MNom Modifié le Type I
~ Aujourd'hui
|@ CSVExtraction.csv 18/09/2025 16:02 Fichier C5V
v @ Nextc
MNom du fichier: | CSVExtraction (1).vef V| Tous les fichiers (%.%) -
Quvrir |v Annuler

Cliquez sur

Transformer le fichier

Puis Télécharger le carnet d'adresses au format .vcf

Courriel

7. Se connecter sur le Webmail : https://bv.ac-clermont.fr/webmail/ -

Comtacts

— -

Paramétres
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8. Cliguer sur contacts



https://pro.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/
https://bv.ac-clermont.fr/webmail/

s |\ [Mporter le carnet d'adresses dans le Webmail
a partir d'une extraction d'Onde.

9. Cliquer sur importer : a8 g Q a4 L .

Créer mprime Supprime Recherche Importer Exporter Plus

Importer les contacts

10. Choisir le fichier que I'on vient de télécharger (extension en .vcf) :

Importer les contacts x

Vous pouvez téléverser des contacts & partir d'un camnet d'adresses existant. @ B ”
Mous prenons actuellement en charge limportation d'adresses & partir des format de ) @5l
données vCard ou CSV (séparé par des virgules).

€ r S i > Téléchargements PN ) Rechercher dans: Téléchar.. 0
Importer d’un fichier Choisir des fichiers.. Parcourir
La taille de fichier maximum autorisée est 15 Mo CEENET Rloleatidosiey =- o0 0
-
Importer les affectations de Aucun Py L Nom Meodifié le Type |
groupe o @ CSVExtraction.csv 18/09/2025 16:02 Fichier C3V
I |ﬂ CSVExtraction.vcf 18/09/2025 15:58 Fichier VCF
Remplacer le carnet
d'adresses entier
Mom dufichier: | CSVEstraction.vef v‘ Tous les fichiers (**) ~

2. morer | ¢ sonter | Anmuer

.

11. Choisir d'importer aussi les groupes :

Importer les affectations de Aucun

groupe |
: Aucun
" Tous (créer les groupes si nécessaire)
Seulement pour les groupes existants
Tous (créer les groupes si nécessaire) *
12. Un message de validation apparait (le fermer avec la croix)
13. Actualiser la page pour voir apparaitre les groupes :
& Acad¥hie de Clermont-Ferrand - X = g Académie de Clermont-Ferrand - X
&« C) Y & bvac-clermont.fr/webmail/?_task=addressbook&_ Nouveaux
contacts

HH ApplicatiJ Actualiser cette page |Agenda gg Sk Arena & Roundcube |

k

Sélectig

Groupes

v [2} Adresses personnelles

Nouveaux 283 Classe CM1 = Adel BABAINA
groupes = &% Classe CM & AdiEe BABAINA

Courriel
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